
 الجدول الزمني لمهام الكلية في إعداد الجدول الدراسي

 هـ1436/1437 الثانيللفصل الدراسي 

 التاريخ الوقت المسؤولية الإجراء م

1.  
عداد الطلبة أب تقارير إحصائيةإعداد 

والشعب لمقررات الفصل الحالي 
 .لفصل القادملمتوقعة لوا

   لرابعالأسبوع ا بالكلية وحدة الجداول الدراسية

2.  
لأقسام بخصوص الملاحظات ا ةطباخم

ضرورية حول مواعيد وإعداد الوالقيود 
 مقررات المشتركة داخل الكلية.الشعب 

   لرابعالأسبوع ا بالكلية وحدة الجداول الدراسية

3.  
الكلية الجامعة وإعداد وتوزيع متطلبات 

، ريض ...( على الأقسام بناء على سلم)
 .4و 3الخطوات 

   خامسالأسبوع ال بالكلية الدراسيةوحدة الجداول 

4.  
لإنهاء إجراءات  الأخرى لكلياتا مخاطبة
 هاالتي تدرس ى شعب المقرراتعل الاتفاق

 .كليةلهذه ال

 ون الأكاديميةؤوكيل الكلية للش
 بالكلية

   سادسالأسبوع ال

 هـ16/12/1436إجراء عملية نسخ الجدول الدراسي في 

 هـ30/1/1437-24/12/1436و تتاح صلاحية التعديل للمستخدمين في الفترة  

5.  
إجراء التعديل الأول للجداول مباشرة 

 .على النظام الآلي

منسق مقررات الإعداد العام 
وممثلو الأقسام في وحدة 

 بالكلية الجداول الدراسية
  

 و تنتهي  24/12تبدأ من 

 نهاية دوام يوم 
30/1 

6.  
)المجموعات(  المستوياتول اجد تعديل

بناء على المعلومات المستوفاة من 
 (.7 إلى 3) اتخطوال

منسق مقررات الإعداد العام 
وممثلو الأقسام في وحدة 

 بالكلية الجداول الدراسية
  

 
 و تنتهي  24/12تبدأ من 

 نهاية دوام يوم 
30/1 

 هـ1/2/1437إجراء عملية التسجيل التجريبي يوم  

 هـ17/2/1437- 10/2 التعديل للمستخدمين في الفترةتتاح صلاحية 

7.  
بعد التسجيل  ةالدراسي جداوليم اليقت

للأقسام  اترسل نسخ منهالتجريبي و
 .للمراجعة

 بالكلية وحدة الجداول الدراسية
حادي الأسبوع ال
 عشر

  

8.  
إجراء التعديل الثاني للجداول 

 .مباشرة على النظام الآلي والمجموعات
 بالكلية الدراسية وحدة الجداول

ثاني الأسبوع ال
 عشر

    نهاية دوام يومحتى 
17/2 

9.  
وكذلك  جداولالمراجعة النهائية لل

 في النظام الآلي.المجموعات بعد إدخالها 
 بالكلية وحدة الجداول الدراسية

لثالث الأسبوع ا
 عشر

  نهاية دوام يوم 
24/2 

11.  

إن الضرورية التعديلات  إعداد قائمة
و  رئيس القسم المعني وجدت بموافقة

إرسالها إلى عمادة القبول و التسجيل 
 لتنفيذها

 بالكلية وحدة الجداول الدراسية
رابع الأسبوع ال
 عشر

  نهاية دوام يوم 
1/3 

11.  
إلى  ةالنهائي جداولإرسال نسخة من ال

ون الأكاديمية ورؤساء ؤوكيل الكلية للش
 .التسجيل في الكلية ورئيس وحدةالأقسام 

 الجداول الدراسية رئيس وحدة
 بالكلية

خامس الأسبوع ال
 عشر

 

12.  
توزيع جداول القاعات على منسق 

مقررات الإعداد العام وممثلي الأقسام في 
 الوحدة.

 الجداول الدراسية رئيس وحدة
 بالكلية

خامس الأسبوع ال
 عشر

 

 
 
 

 

 


